
 

ประกาศสถานีต ารวจภูธรทะเลน้อย 
เรื่องการจัดการทรัพย์สินของราชการของบริจาคและการจัดเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญา

และคดีจราจร 
 

 
ด้วยสถานีต ารวจภูธรทะเลน้อย มีความมุ่งมั่นในการบริหาร และจัดการจัดการทรัพย์สินของ

ราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรเพื่อให้มีการจัดเก็บ
การเบิกจ่ายน าไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ต ารวจเป็นไปอย่างโปร่งใสมีประสิทธิภาพคุ้มค่าและเกิดประโยชน์สูงสุด
ในเชิงภารกิจของส านักงานต ารวจแห่งชาติ 

ในการน้ีสถานีต ารวจภูธรทะเลน้อยจึงได้ก าหนดจัดท ามาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ   
ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญา และคดีจราจร เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติ    
ในการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาคส าหรับให้เจ้าหน้าที่ต ารวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน 

ข้อ 1 ประกาศฉบับน้ี 
“สถานีต ารวจ”หมายความว่า สถานีต ารวจภูธรทะเลน้อย 
“พัสดุ”หมายความว่า วัสดุครุภัณฑ์ของสถานีต ารวจที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์ 

ของทางราชการ 
“ของบริจาค” หมายความว่า เงิน หรือ พัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีต ารวจเพื่อใช้ในกิจการ 

ของสถานีต ารวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
“วัสดุ”หมายความว่า ส่ิงของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการ

ใช้งานไม่นานส้ินเปลืองหมดไปหรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันส้ัน 
“ครุภัณฑ์” หมายความว่า ส่ิงของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ

การใช้งานนานไม่ส้ินเปลืองหมดไปหรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน 
“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีต ารวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีต ารวจ 
“ผู้ให้ยืม”หมายความว่า ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม 
“ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมหรือหัวหน้างานพัสดุ หรือ

เจ้าหน้าที่อ่ืนที่หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 
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 “ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใดๆหรือทรัพย์สินหรือหัวหน้างานพัสดุซึ่งตกมาอยู่ใน

ความคุ้มครองของเจ้าพนักงานโดยอ านาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการและได้ยึดไว้เป็นของกลางเพื่อ
พิสูจน์ทางคดีหรือเพื่อจัดการอย่างอ่ืนตามหน้าที่ราชการ 

“ส านวนการสอบสวนคดีอาญา” หมายความว่า ส านวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่า 
ผู้ใดกระท าความผิดตามประมวลกฎหมายอาญาหรือกฎหมายอื่นที่มีโทษทางอาญา 

“ส านวนคดีจราจร” หมายความว่า ส านวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผู้ใดขับรถ 
ในทางโดยประมาทเป็นเหตุให้เกิดอันตรายถึงชีวิตและทรัพย์สินของผู้อ่ืนซึ่งเป็นความผิดตามพระราชบัญญัติ 
การจราจรทางบก พ.ศ.2522 มาตรา 43 (4) และมาตรา 78 ตามประมวลกฎหมายอาญา มาตรา 291,มาตรา 
300 และมาตรา 281 

ข้อ 2 การเบิกยืม-คืนวัสดุส่ิงของหลวงให้บุคลากรในสังกัดสถานีต ารวจภูธรทะเลน้อยถือปฏิบัติ 
ตามระเบียบกรมต ารวจว่าด้วยการเบิกจ่ายวัสดุส่ิงของหลวงต่าง ๆ ฉบับที่ 43 พ.ศ.2530 และระเบียบ 
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ดังน้ี 

๑. การยืมพัสดุหรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการใดๆต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ
โดยผู้ให้ยืมต้องค านึงถึงความมีประสิทธิภาพความคุ้มค่าและเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบการ
ให้ยืมด้วย 

๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรตามแบบฟอร์มที่ 
กรมบัญชีกลางหรือส านักงานต ารวจแห่งขาติก าหนดทุกครั้ง 

๓. ผู้ให้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงก าหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล 
ความจ าเป็นในการใช้พัสดุที่ยืมน้ันทั้งน้ีระยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน๑เดือนนับ จาก
วันที่ยืมหรือระยะเวลาที่ส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนดแต่หากมีความจ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยืมต่อไป
ได้โดยด าเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไปโดยน าข้อ๒มาใช้โดย อนุโลม 

๔.กรณีพัสดุที่ยืมเกิดช ารุดเสียหายหรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไปให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข
ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภทชนิดขนาดลักษณะและคุณภาพ
อย่างเดียวกันหรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

5. เมื่อครบก าหนดยืมหากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไปให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับ 
มอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน5วันนับแต่วันครบก าหนด 

ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลางให้ด าเนินการจัดเก็บของกลางตามระเบียบการต ารวจไม่ 
เกี่ยวกับคดีลักษณะที่ 15 เรื่องการรับส่งงานในหน้าที่ราชการ พ.ศ.2557 และตามแนวทางการปฏิบัติดังน้ี 

1. ยึดของกลางได้จากตัวบุคคลใดเป็นของกลางอะไรให้ท าบันทึก(บันทึกการตรวจค้น)
ให้ถูกต้องตามกฎหมายเช่นต้องบันทึกว่าก่อนลงมือค้นเพื่อพบของกลางน้ันเจ้าพนักงานผู้ค้นได้แสดงความบริสุทธ์ิ
ก่อนค้นได้ค้นต่อหน้าผู้ครอบครองสถานที่หรือบุคคลในครอบครัวของผู้น้ันหรือต่อหน้าพยานอย่างน้อย 2 คน     
(ป.วิ.อาญา ม.102,ประมวลระเบียบการต ารวจไม่เกี่ยวกับคดีลักษณะที่ 15 บทที ่1 ข้อ 418) 
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2. ของกลางที่ยึดได้ต้องให้ผู้ครอบครองสถานที่บุคคลในครอบครัวผู้ต้องหาผู้แทนหรือ 
พยานดูเพื่อให้รับรองว่าถูกต้องถ้าบุคคลดังกล่าวน้ันรับรองหรือไม่รับรองก็ให้บันทึกไว้ 

3. การค้นของกลาง ผู้ค้นต้องบันทึกรายละเอียดของการค้น และท าบัญชีแสดง 
รายละเอียดส่ิงของที่ค้นไว้ด้วยบันทึกการค้นและบัญชีส่ิงของกลางน้ันให้อ่านให้ผู้ครอบครองสถานที่บุคคลใน 
ครอบครัวผู้ต้องหาจ าเลยผู้แทนหรือพยานให้ฟังแล้วแต่กรณีและให้(น้ันลงลายมือชื่อรับรองไว้ 

4. เมื่อน าของกลางไปถึงที่ท าการของพนักงานสอบสวนให้จดรูปพรรณส่ิงของกลสงลง 
ในรายงานประจ าวันและสมุดยึดทรัพย์และของกลางแล้วเขียนเลขก ากับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับส่ิงของน้ันให้มั่นคง 
อย่าให้หลุดหรือสูญหายได้แล้วเกบ็รักษาไว้ตามระเบียบ(ข้อบังคับการเก็บรักษาของกลางกระทรวงมหาดไทย พ.ศ.2480) 

5. ของกลางใดที่จะต้องส่งตรวจพิสูจน์พึงด าเนินการให้ถูกต้องตามวิธีการหรือระเบียบ 
ในส่วนราชการที่เกี่ยวข้องเช่นถ้าจะส่งไปตรวจพิสูจน์ที่กองพิสูจน์หลักฐานฯก็ควรปฏิบัติตามเอกสารคู่มือของกอง
พิสูจน์หลักฐานฯเรื่องค าแนะน าในการเก็บรักษาและจัดส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจน์เป็นต้นของ
กลางที่จะส่งไปตรวจพิสูจน์จะต้องให้(ต้องหาลงช่ือก ากับหีบห่อหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจน์เมื่อตรวจพิสูจน์
แล้วให้แจ้งผู้ต้องหาทราบถ้าผู้ต้องหารับรองผลก็ให้สอบสวนเพิ่มเติมไว้ 

6. ในช้ันสอบสวนถ้ามีของกลางอย่างใดๆจะต้องจัดท าบัญชีของกลางประกอบส านวน
การสอบสวนไว้(ป.วิ.อาญา ม.139 วรรคสอง) วิธีจัดท าบัญชีของกลางน้ันให้ด าเนินการ ดังน้ี 

- ในการลงรายละเอียดส่ิงของกลางในบัญชีน้ันให้ตรวจส่ิงของให้ถูกต้องกับสมุดยึด
ทรัพย์ของกลาง,รายงานประจ าวันและค าให้การจ านวนห่อจ านวนส่ิงของให้ถูกต้องตรงกันอย่าให้คลาดเคล่ือน
ประการที่ส าคัญที่สุดคือไม่ควรมีการขีดฆ่าหรือแก้ไขเพิ่มเติมเพราะจะท าให้เกิดการสงสัยถ้าจ าเป็น ก็ให้  
ขีดฆ่าและลงนามก ากับไว้ห้ามขูดลบเป็นอันขาด 

- ส่ิงของกลางอย่างอ่ืนอย่างใดที่ค้นได้จากตัวผู้ต้องหาหรือบุคคลผู้ครอบครอง 
ส่ิงของน้ันต้องให้ผู้ต้องหาหรือบุคคลน้ันลงนามก ากับไว้ในบัญชีของกลางน้ันด้วย 

- เอกสารพยานที่ค้นได้ให้พนักงานสอบสวนจดลงในบัญชีของกลางเช่นเดียวกัน   เว้นแต่
ช่องราคาไม่ต้องใส่ถ้ามีการส่งคืนเอกสารหรือส่งเอกสารไปที่ใดให้หมายเหตุไว้ในช่องน้ันด้วย(ประมวล ระเบียบการ
ต ารวจไม่เก่ียวกับคดีลักษณะที่ 15 บทที่ 5 ข้อ 432) 

7. ในคดีความผิดเกี่ยวกับทรัพย์เช่นลักทรัพย์,ว่ิงราวทรัพย์,ชิงทรัพย,์ปล้นทรัพย์, 
กรรโชกทรัพย์,ยักยอกทรัพย์หรือรับของโจรถ้าทรัพย์ที่ถูกประทุษร้ายมีหลายราคาและมีทั้งที่ได้คืนและไม่ได้คืนให้
เป็นดุลยพินิจของพนักงานสอบสวนหากสามารถบันทึกไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกัน(ใช้แบบพิมพ์บัญชีทรัพย์ถูก
ประทุษร้าย/ได้คืน/ไม่ได้คืน)แต่ถ้าบันทึกรวมไว้ในบัญชีแบบพิมพ์เดียวกันไม่ได้ก็ให้แยกบันทึกเช่นกรณีได้ทรัพย์คืน
ขณะส านวนอยู่ในระหว่างการพิจารณาของผู้บังคับบัญชาระดับกองบังคับการ,กองบัญชาการ หรือส านักงาน
ต ารวจแห่งชาติ รวมทั้งในช้ันพนักงานอัยการให้ท าบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้ายได้คืนแยกจากบัญชีทรัพย์ถูก
ประทุษร้ายเป็นต้นทั้งน้ีให้ผู้ต้องหาผู้เสียหายพนักงานสอบสวนและผู้ที่เกี่ยวข้องแต่ละรายการลงชื่อรับรองไว้เพื่อ
ประโยชน์ที่พนักงานอัยการจะใช้บรรยายฟ้องและขอเรียกทรัพย์สินหรือราคาแทนผู้เสียหายไปในค าร้องน้ัน (ป.วิ.
อาญา มาตรา 43, หนังสือ คด.ตร.ที่ 0004.6/10940 ลง 3 ก.ย.45 เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการท าส านวนการ
สอบสวนเพิ่มเติม) 
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ข้อ ๔ แนวทางการจัดเก็บส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให้หัวหน้างานสอบสวนมี 

หน้าที่เก็บรักษาไว้ในห้องหรือตู้ที่จัดเก็บไว้โดยเฉพาะให้อยู่ในสภาพเรียบร้อยและระมัดระวังมิให้สูญหายจัดเก็บ 
ส านวนการสอบสวนและส าเนาส านวนการสอบสวนให้แยกเป็นสัดส่วนได้แก่ 

- ส านวนการสอบสวนที่อยู่ระหว่างการสอบสวนของพนักงานสอบสวนให้แยกเก็บตาม 
รายชื่อของพนักงานสอบสวนที่รับผิดชอบการท าส านวนรวมไว้กับสมุดบันทึกคดีของพนักงานสอบสวน 

- ส านวนสอบสวนที่พนักงานอัยการไม่รับพิจารณา,ส านวนการสอบสวน ที่พนักงาน 
อัยการมีค าส่ังงดการสอบสวนและส าเนาส านวนการสอบสวนให้แยกเก็บเรียงตามล าดับหมายเลขคดี ปี พ.ศ.และ 
จัดท าสมุดเก็บส านวนการสอบสวนที่พนักงานอัยการไม่รับพิจารณา(แบบ ส.56-77) สมุดเก็บส าเนาส านวนการ 
สอบสวน (แบบ56-79) โดยมีรายละเอียดเกี่ยวกับล าดับ,เลขที่คดี,ช่ือผู้กล่าวหา,ช่ือผู้ต้องหา,ช่ือพนักงานสอบสวน, 
หมายเหตุ 

- การยืมส านวนการสอบสวนและส าเนาการสอบสวนให้หัวหน้างานสอบสวนมีอ านาจ 
อนุญาตเมื่อน าส านวนการสอบสวนหรือส าเนาการสอบสวนออกจากที่เก็บให้ผู้ยืมลงลายมือชื่อผู้ยืมวันเดือนปี ที่ยืม
และวันส่งคืนไว้ในช่องหมายเหตุ 

ข้อ 5 นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจ าปีตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัด 
จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560แล้วให้เจ้าหน้าที่พัสดุครุภัณฑ์สถานีต ารวจภูธรทะเลน้อยตรวจสอบ 
วัสดุและบัญชีวัสดุเป็นประจ าทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาวัสดุน้ันให้พร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลาและ  
รายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน7วันนับแต่วันที่ได้ตรวจสอบวัสดุโดยให้มีการตรวจสอบและตรวจนับอาวุธ
ยุทธภัณฑ์ของสถานีต ารวจเพื่อให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจต่างๆ 

ข้อ ๖ การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีต ารวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย 
การรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ.๒๕๒๖ โดยกิจการใดๆที่เกี่ยวข้องกับการยืมการเก็บ 
รักษาและการตรวจสอบที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าวให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับน้ีโดยอนุโลม 

ข้อ ๗ สถานีต ารวจมีอ านาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์และเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจให้ 
บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 

 

ทั้งน้ีตั้งแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 
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